
  

                               Instructivo Tabla de Cotejo 
 

-Ficha de protección social: en el  caso en que la familia no  cuente con ficha de protección social, se debe adjuntar 
certificado  de último  año de estudios cursado de la madre. 
 
-Documento de programa de gobierno (Chile solidario, programa puente- ingreso Ético  Familiar): Este documento debe 
ser anexado cuando  la familia participe dentro de uno de ellos, de lo contrario  no  se anexa. 
 
- Liquidaciones de sueldo: Estos documentos deben  ser anexados, si  no  cuenta con liquidación de sueldo  las ultimas 6 
boletas de honorario, si no  cuenta con un documento que acredite ingresos familiares, el  jefe (a) de hogar, debe 
realizar  una carta simple que indique, trabajo e ingresos mensuales. Familia debe acreditar de alguna manera los 
ingresos familiares. 
 
- Boletas de gastos (Luz-Agua-Gas): estas boletan deben  presentarse y ser la última cancelada. 
 
-Boletas de pago de escolaridad o certificados de alumno  regular: En el  caso de tener más hijos y  que estos se 
encuentren estudiando, deben  presentar certificado de alumno  regular, en el  caso  de que el  estudio  implique algún 
gasto ( mensualidades) debe presentar además boleta de cancelación de mensualidad. 
 
-Certificado de enfermedad: Cuando  corresponda. 
 
-Certificado de Discapacidad: Cuando  corresponda. 
 
-Certificado  de deuda importante: Debe presentar certificado de deuda en  caso de enfermedad grave u 
hospitalización. 
 
-Fotocopia de carnet de identidad: deben presentar de todos los integrantes de la familia. 
 
-Certificado de defunción: Cuando  corresponda. 
 
-Copia de contrato de arriendo: En el  caso  de que la familia se encuentre arrendando  un inmueble, se solicita la copia 
de contrato, en el  caso de estar  pagando  un dividendo, se solicita el  comprobante de pago.  
 
 
Si  la ficha se encuentra sin la documentación solicitada, esta no será evaluada, por lo que se solicita poder verificar  que 
los padres entreguen su postulación con la documentación completa, ya que esta ayuda al proceso de selección y  
evaluación de la condición socioeconómica familiar. 

 
 
 

Alejandra Aguilar Pérez 
Asistente Social. Licenciada en Trabajo Social 

FEM  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

TABLA DE COTEJO  
 

Estimado apoderado:  

Junto con saludar, solicitamos que revise la documentación a adjuntar para evitar errores en su postulación a 

beca para el  año 2016. Es importante que la documentación este completa, ya que al faltar algún 

documentos adjunto en  la ficha de postulación, “esta NO será evaluada”  para el proceso de asignación a 

beca año 2016, por este motivo, es que se adjunta la siguiente tabla de cotejo para que pueda chequear los 

documentos que se solicitan enviar, recordando que a falta de alguno  no podrá ser evaluada. 

 DOCUMENTACIÓN   ENTREGA  

- Ficha de protección actualizada    

- Documento de Chile Solidario, programa Puente o ingreso ético  familiar  (cuando corresponda)   

- Tres últimas liquidaciones de las personas que trabajan dentro del hogar    

- 6 ultimas boletas de honorario en  caso de emitirlas     

- Boleta de agua    

- Boleta de luz   

- Boleta de gas   

- Boleta de pago de escolaridad de universidad,  instituto profesional, centro de formación técnica  o 
colegios  

  

O Certificado de alumno regular  de estudiantes de Educación superior.   

- Certificado de enfermedad (cuando sea el  caso), diagnóstico médicos, (no exámenes)   

- Certificado de discapacidad (cuando  corresponda)   

- Si no  posee ficha de  social,  se solicita en certificado de notas de la madre. (independiente del último  
año académico cursado)  

  

- Documentación de deuda importante  por situación de salud o situación de gravedad    

- Fotocopia de carnet de los integrantes de la familia   

- Certificado de defunción  ( En caso de muerte de alguno  de los padres)    

- Copia de contrato de arriendo ( cuando  corresponda)   

- En caso de actividades independientes , declaración jurada simple de ingresos   

En el caso  que quiera postular a la beca por logro  académico, es necesario  presentar los siguientes documentos,  es 

importante señalar que siempre debe existir una condición de vulnerabilidad para el otorgamiento del beneficio)  

- Informe de notas año 2014   

- Certificado de asistencia año 2014   

- Promedio de notas primer semestre 2015   

 

Yo__________________________________________________,     Rut_____________________________________, apoderado del 
 
alumno(a)__________________________________________________________________, del curso_________, entregó con fecha  
 
___________________________, ficha de postulación a beneficio de beca año 2016 

 

_________________________________ 

Nombre y Firma 

de quien entregó documentos 

 

 

Yo__________________________________________________,     Rut_____________________________________, apoderado del 
 
alumno(a)__________________________________________________________________, del curso_________, entregó con fecha  
 
___________________________, ficha de postulación a beneficio de beca año 2016 
 
 

 

_________________________________ 

Nombre y Firma 

de quien recepcionó documentos 

 

 

Este documento acredita la entrega de documentación solicitada  

para el proceso de postulación a beca año 2016 


